【出来上がりサイズ：A6】
[image: ]③「ページの順序」を「横」を選択。
②「1枚あたりのページ数を「4」にする。
①「ページサイズ処理」の「複数」を選択。

[image: ]⑤「向き」は「縦」を選択。
④「用紙の両面に印刷」のチェックボックスを外す。（片面印刷を行う。）

【出来上がりサイズ：A5】
[image: ]②「小冊子の印刷方法」を「両面で印刷」を選択。
①「ページサイズ処理」の「小冊子」を選択。

[image: ]④「向き」を「縦」を選択。
③「綴じ方」を「左」を選択。

【出来上がりサイズ：A4】
[image: ]③「用紙の両面に印刷」「長辺を綴じる」にチェックする。
②「合わせる」を選択。
①「ページサイズ処理」を「サイズ」を選択。」



上記のとおり印刷し，冊子の形になるように左端をホッチキス等でとめてください。
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